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UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Okregowego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji procesu Prezes Sgdu Okregowego powinien zalogowac sie
w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Nazwa uzytkownika® | prezest
[STT I [P——
Organizacja® | Sad Okiqgowy w Warszawi | =

w1374

2. Uruchomienie procesu

W celu zainicjowania procesu o udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za
naruszenie obowigzkéw kuratora po zalogowaniu sie w systemie MS Workflow nalezy uruchomic
proces poprzez wybranie przycisku ,,Uruchom proces” znajdujgcego sie w gérnym menu aplikacji. W
ten sposdb otwarte zostaje okno wyboru procesu, w ktérym uzytkownik zaznacza ,Udzielenie kary
dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie obowigzkéw kuratora”, a nastepnie wybiera

przycisk ,Uruchom”, ktéry zostat aktywowany po zaznaczeniu procesu.

Uruchom proces

Nazwa
Powotanie zastapey dyrektora sadu
Przeniesienie asystenta
Przeniesienie kuratora

Udzielenie kary dyscypliname] dia kuratora

Opis
Powolanie zastepey dyrektora sadu
Przeniesienie asystenta
Przeniesienie kuratora

Udzielenie kary dyscyplinamej dia kuratora

za naruszenie
kuratora

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary
porzadkowe] za przewinienie mniejsze] wagi

Udzielenie sedziemu uwagi
Zajmowarie stanowiska sedziego po
ukoriczeniu 67 roku zycia

Zatrudnienie dyrektora sadu

za naruszenie
kuratora

Udzielenie kuratorowi zawodowemu kary
porzadkowe] za przewinienie miejszej wagi

Udzielenie sedziemu uwagi
Zajmowarie stanowiska sedziego po
ukoriczeniu 67 roku zycia

Zatrudnienie dyrektora sadu

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyévietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyévietl diagram

Wyswietl diagram

<
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3. Wniosek do rzecznika dyscyplinarnego o wszczecie postepowania
dyscyplinarnego wobec kuratora zawodowego

Po kliknieciu na przycisk ,Uruchom” otworzy sie okno dialogowe ,Wniosek do rzecznika
dyscyplinarnego o wszczecie postepowania dyscyplinarnego wobec kuratora zawodowego”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3
obowigzkowe *.

Whiosek do rzecznika dyscyplinarnego o wszczecie postepowania dyscyplinarnego
wobec kuratora zawodowego

Data* | 2016-07-08

D pracownika*

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Informacja
Pror

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybraé
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xmil Data utworzenia: [EaER R ]
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [EelREE-RTE I
pusty. txt Data utworzenia: [elRESe gl ol
pusty.txt Data utworzenia: [ENRER =R

Whybierz dokument Anuluj




Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zak o zadania Spowaduje
102poczecle INNBGO Zadania W ramach procesy Iub zakofczenie calego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Okregowy (prezesi 111123@SOWW)
Zadania Procesy ~ | zadania - A | O e vitio s INEELCE o
Opis Sad Status.
[ Uzupelnienie brakéw dokumentacji Data reaizacy Wirakele realizacji
Delegowanie urzgdnika przez Prezesa SA
[ Uzupeinienie brakéw dokumentacji Data realizacj: 8ad Okrggowy wWarszawie W trakele realizacjl | |
Odwolanie referendarza z delegaci
[ i do oceny (eI 20 15-07- 11 (+3) W rakeio roalizacji
Proces nominaci sedziego
] t Ocena kwalifikacji kandydata Data realizacit Wrakcie realizac)
Proces nominaci sedziego
[ | Zmiana sgdziego oceniajacego/sqdziéw oceniajacych W trakcie realizac)i
Proces nominad) sedziego
(] L Zmiana terminu posiedzenia kolegium sadu Wirakcie realizaci
Proces nominacji sgdziego
[[] %  wniosek o powotanie dyrektora sadu 8ad Olrggawy wWarszawie W trakele realizacji
Zatnuanienie ayreklora sadu
Wierszy nastrone | 20 | v = | swona: | 1 rzls ||

vokumenty [ Procesu n

Krok procesu zostat zakoriczony i skierowany do Rzecznika dyscyplinarnego w celu wykonania
zadania ,Postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez rzecznika dyscyplinarnego”.




4. Decyzja Prezesa SO o wystgpienie z wnioskiem o wszczecie lub odmowe
wszczecia postepowania dyscyplinarnego

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Decyzja Prezesa SO o wystgpienie z wnioskiem o wszczecie lub
odmowe wszczecia postepowania dyscyplinarnego”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,,Decyzja
Prezesa SO o wystgpienie z wnioskiem o wszczecie lub odmowe wszczecia postepowania

dyscyplinarnego” i nacisnac przycisk ,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ 4 Prezes Okregowy (prezes1:111123@SOwWW)
Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl | = | Zadania - m (e} e v L p e P Uruchom proces ®
Wazystkia Opis Sad Status
[ Decyzja Prezesa SO o ie z whi ° ie lub odmowe dyscypl  Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realzacji
Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora
¥l *  DecyzjaPrezesa s00 z ° lub odmowe dyscypl 5ad Okregowyw Warszawle W irakcle realizacii
Udzielenie kary dia kuras 2a naruszenie obowiazkéw kuratora
[ 1 *  wniosek do rzecznika nego o wobec kuratora zawo( Sad Okiegowy w Warszawie W irakie realizacji
Udzielenie kary dyscypliname dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkow kuratora
] T Whniosek do rzecznika go o wobec Kuratora zawoi 5ad Okregowyw Warszawie W trakcie realizacji
Udzielenie kary dia 23 naruszenie obowiazkd
Wierszynasuong | 20 | w < | swona: | 1 IRIEIE
Dokumenty [EEEEUEY Procesu "

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno , Decyzja Prezesa SO o wystgpienie z wnioskiem o
wszczecie lub odmowe wszczecia postepowania dyscyplinarnego” zawierajgce formularz. Nastepnie
nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Decyzja Prezesa SO o wystapienie z wnioskiem o wszczecie lub odmowe wszczecia
postepowania dyscyplinarnego

Data* | 2015-07-08

Wyber*

Dokument Przeqladal Z dysku

Anuluj




W polu ,Wybor” uzytkownik ma do wyboru dwie mozliwosci: , Akceptacja projektu”, badz
,0drzucenie projektu”. Wybranie opcji ,Odrzucenie” spowoduje, ze do Pracownika Sadu
Okregowego powrdci zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji”.

Na potrzeby szkolenia wybrana zostata opcja ,, Akceptacja projektu”.

Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakofczyé zadanie?

Zadania jost oparacly Spowoduje
rozpaczacio Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenle calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Prezes Okragowy (prezest: 111123@SOWW)
Procesy | Udzislenis kary cyscypl | = | Zadania - m Is} elviaio e N O
W itk
xysikle Opis Sad Status
[] %  DecyyaPrezesa 50 o wystaplenie o Wazezqole Iub oameowe dysoypl 540 Okiagowy w Warszawle W takele realzaq
Udzielenie kary dyscyplinarne] dia kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora
L] T wniosek do rzecznika go o ‘wobec kuratora zawo( 5ad Okiegowy w Warszawie W trakcie realizacji
Udzialenie kary dia kuratora za naruszenie obowlazkéw kuratora
[] %  Wniosek do rzecznika dyscypl 4o o wezcze Wobec Kuratora zawo( S4d Okragowy w Warszawia W irakele realizag)
Uddolents kary diakuratora 18 naruszanis obowie
Werszynasrone |20 | v stons: [ 1 X
pokumenty [EZEEY Proces n

Informacja
adanie Decyzja Prezesa SO o

Nastepny krok procesu ,, Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” trafia do Pracownika Sgdu
Okregowego.




5. Uzupelnienie brakow dokumentacji

Poniewaz Pracownik Sgdu Okregowego stwierdzit niekompletnos¢ dokumentacji i wybrat jako
wykonawce Prezesa sadu, musi on braki uzupetni¢. W tym celu w sekcji Nawigacji nalezy wybraé
zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy procesow wybraé ,Udzielenie kary
dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie obowigzkdw kuratora”. Po dokonaniu wyboru
procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy zrealizowania w danym procesie ,Uzupetnienie
brakéw dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji” i

. , . , ” I . , '
nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujgcy sie w gérnym menu .
[mswf] @ Zadania @ 1 Prezes Okrggowy (prezes! 111123@SOWW)
Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl | » | Zadania = m (e} e v L » e B Uruchom pre ©
Wzysthie Opis Sad Status
M Uzupelnienie brakéw dokumentacii oata reaizacy: [[NCRNRIAUY 540 Okregowyw Warszawie W liakelo roalizaci
[] i Decyzja Prezesa SO o wystap z ° ecie lub odmowe '] dyscypl 9ad Okregowy w Warszawie W trakcle realizacjl
[ Whiosek do rzecznika ego o wobec kuratora zawo( 519 Okregowy w Warszawle W trakele realizacjl
Udzielenie kary dla kuratora Zza naruszenie lazkow kuratora
T Wniosek do rzecznika go o wobec kuratora zawo( 540 Okiegowy w Warszawie  Wrakcio realizacl
Wierszy na strong | 20 - << < Stona: | 1 )
Dokumenty [EEEENEN Procesu n

W wyniku tego otwarte zostanie okno ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji” zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe
*

Uzupetnienie brakow dokumentacji

Brakujace dokumenty ~Brakujace dokumenty
Dokumenty* Przeqiadaj Z disku




W pierwszym polu wypisane sg brakujgce dokumenty.

W drugim polu - ,,Dokumenty” konieczne jest dodanie brakujgcego dokumentu. W tym celu nalezy
wybrac , Przegladaj” lub ,,Z dysku”. Wybierajac ,,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno , Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybraé repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Ponizej jest rowniez mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIVWARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia: [ IERERCRE e
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [EDRER R Rl
pusty.txt Data utworzenia: [evEES e o H
pusty.txt Data utworzenia:

Vi

Whybierz dokument Anuluj

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybrac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakorczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoficzenio zadania just operacja nieadwracainal Spowoduje
fozpoczgcla Innego zadania w ramach procesu lub zakanczenla catogo

procesu

10



Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

@ Zadania & Prezes Ckregowy (prezesi:111123@SOwW)

Procesy | Udzielenie kary dyscypl | v | Zadania - o] AR AN WP RE W P Uruchom proces

Wezystd
seystae Opis Sad Status

1t Decyzja Prezesa $0 o

Udzielenie kary dyscypliname] dia kuratora

° lub odmowe ia postep dyscypl 530 Okregowy wWarszawie W trakcie realizaci

Kéw kuratora

i Whniosek do rzecznika g0 0 plinarnego wobec kuratora zawo( 5ad Olregowy wWarszawie W frakcie realizacji

Udzielenie kary dyscyplinamej dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora

1 Wniosek do rzecznika nego o dyscyplinarnego wobec kuratora zawor  Sad Okregowy w\Warszawie W trakcie realizacji
Udzielenie kary dyscyplinamel dla kuratora zawo

/890 23 naruszenie obowiazkéw kuratora

Wierszy na strone | 20 - Strona: | 1 r

@ Informacja

Po uzupetnieniu brakéw przez Prezesa sgdu kolejnym krokiem jest ponowna weryfikacja
kompletnosci dokumentacji przez Pracownika Sgdu Okregowego. W przypadku, gdy Pracownik sgdu
stwierdzi kompletnos¢ dokumentacji u Rzecznika dyscyplinarnego pojawi sie zadanie do wykonania —
»Whiosek rzecznika sagdu dyscyplinarnego”.

UCZESTNIK PROCESU: Rzecznik dyscyplinarny

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji procesu Rzecznik dyscyplinarny powinien zalogowac sie w
systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF
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2. Postepowanie wyjasniajace prowadzone przez rzecznika
dyscyplinarnego

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez rzecznika
dyscyplinarnego”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Postepowanie wyjasniajagce prowadzone
przez rzecznika dyscyplinarnego” i nacisng¢ przycisk ,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym

menu v .

[mswf] @ Zadania @ L sedziaOkregowy sedziaOkregowy (sedziaO:111136@SOWW)

Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl | + | Zadania - m @] - AR W RE W B Uruchom proces [O]

Wzystkie opie Sqd Status

1] 1 przez rzecznika dyscyplinarnego Sad Okregowy w Warszawle W irakcle realizacii
Udzielenie kary dys cyplinarme) dia kuralora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora

Wierszy na strong | 20 - << Strana; | 1 Xl

Dokumenty [

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez
rzecznika dyscyplinarnego” zawierajace formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola
oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Postepowanie wyjasniajace prowadzone przez rzecznika dyscyplinarnego

Data decyzji* | 2016-07-08 &

Wynik postgpowania® -

Dokument Przealadal Z dvsku

Zakoricz krok procesu Anuluj
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W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOWW WY SZUKIVUARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xmil Data utworzenia: [EREE R
Dokumenty pom.xmil Data utworzenia:
pusty.txt Data utworzenia:
pusty.txt Data utworzenia

erz dokument Anuluj

Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nigodwracalna! Spowoduje
rezpoczgcie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego

procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakonczeniu zadania.

[mswf] (& Zadania @® 1 secniaowegouy sedzaGiaegowy (eza0-H11126@S0WW)
<) zadana . 5 olv[1lo]e

Opis Sad Status

Nastepny krok procesu ,,Przygotowanie projektu decyzji” trafia do Pracownika Sgdu Okregowego.

3. Wniosek rzecznika sadu dyscyplinarnego

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Wniosek rzecznika sgadu dyscyplinarnego”. Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie ,,Wniosek rzecznika sadu dyscyplinarnego” i nacisngé przycisk ,Zakorcz krok

procesu” znajdujgcy sie w géornym menu v .

[mswf] (&) zadania @ & sedziaOkregowy sedziaOkregowy (sedziaO:111136@SOWW

Procesy | Udzislenie kary dyscypl |+ | Zadania - m @] e v L &8 B Uruchom proces. ©
Wszystkis
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wniosek rzecznika sadu dyscyplinarnego”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Whiosek rzecznika sadu dyscyplinarnego

Data wniosku*  2015-07-08

Dokument Pizegiadaj Zdysku

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOWW WY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW
Dokumenty h pom.xmil Data utworzenia: Rl R R ]
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: 2015-02-16 19:28
PUSTy.tXt Data utworzenia: [eigEipabe ot usry
Pusty.txt Data utworzenia:

z dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub

zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyz;ji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakorczyé zadanie?

Zakorhczenie zadania jost operacia nioodwracaina) Spowoduje
rozpoezqco InNego zadania w ramach procesy Iub zakofiezonlo calago
procesu

-

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @

1 sedziaOkregowy sedziaOkregowy (sedziaO:111136@SOWW)

Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl = v Zadania - Filtruj [¢]

Wszystkie

RN SRR Ml » Uruchom proces  INO]

Opis Sad Status

Wierszy na strong | 20 - << || <| strona: IEREIESS

Dokumenty EEEREY Procesu

@ Informacja
Zada

Krok procesu zostat zakonczony i skierowany do Pracownika Sadu Okregowego w celu
wykonania zadania ,,Orzeczenie SD | instancji”.
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4. Odwotanie od orzeczenia SD I instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy

proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawo

dowego za naruszenie

obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Odwotfanie od orzeczenia SD | instancji”. Nastepnie nalezy

zaznaczy¢ zadanie ,Odwotanie od orzeczenia SD | instancji” i nacisngc

procesu” znajdujgcy sie w géornym menu v

przycisk ,Zakoncz krok

[mswf] @ Zadania @ & sedziaOkregowy sedziaOkregowy (sedziaO-111136@SOWW)
Zadania Procesy Udzielenie kary dyscypl = ¥  Zadania - (o] e v 319 e [0}

Wszystki
szystie opis

[v] 1t  odwelanie od orzeczenia SD | instancji
Udzielenie kary dia Zza naruszenie 3ZKon

Wierszy na strong | 20 -

Dokumenty [P2EEUEN Procesu

Sad Status

‘Sad Okregowy w Warszawie W trakele realizacji

<< || < | strona: |1 IR

X

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Odwotanie od orzeczenia SD | instancji”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa

obowigzkowe *.

Odwotanie od orzeczenia SD | instancji

Data odwotania*  2015-07-08

™ Sad Dyscypinamy i nstanci

Organ. do kiGrego Kierowane jest
fwotan

Dokumenty Przeqladai Z dysku

Anuluj
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W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOV VY SZUKIVEARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xmil Data utworzenia: AL R Er]
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [eRERERTRE- T
pusty.txt Data utworzenia: LR
pusty.txt Data utworzenia: [EREEEE-10 k21

z dokument Anuluj

Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

2adania jest operacia Spowoduje
fozpoczacie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mSWf] @Zadan'a @ & sedziaOkregowy sedziaOkregowy (sedziaO:111136@SOwWW|
sy | Udzielonio kary dyscypl | = | Zadania - m O e v L & e
Wazystiie Opls Sad Status
ookumenty | Procosu £

nie ad orzaczenia SD | instancji zostalo zakoriczona pomysinio

Nastepny krok procesu ,Wprowadzenie informacji o odwofaniu i ewentualne jego
przekazanie do SD |l instancji dziatajgcego przy MS” trafia do Pracownika Sgdu Okregowego.

5. Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybraé ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Odwotfanie od orzeczenia SD Il instancji”. Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie , Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji” i nacisngé przycisk ,Zakoncz krok

procesu” znajdujgcy sie w gébrnym menu v

[mswf] (® zadania (M 2 scazin0mregowy sedziaOkregony (sedzia0 111136@SOWW

Wazysikis
Sad Status
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,,Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji” zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe
*

QOdwotanie od orzeczenia SD Il instancji

Data odwotania® | 2016-07-08

Organ, do kidrego kierowane jest
fwot

Sad Apelacyiny w Warszawie
anje 530 Apelaciny

Dokumenty Przealadaj Z dysku

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajagc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zatagczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOWW VY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia: [[EIEERERTRE
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [EelEugesy Loy el
pusty.txt Data utworzenia: [ R R
pusty.txt Data utworzenia: ek by

z dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?

adania jost oparacia Spowoduje
fozpoczacle Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catogo
procosu

L.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[ mswf] @ Zadania @ & sedziaDkregowy sedziaOkregowy (sedzia0:111136@S OWW)

Zadania Procesy | Udzielenie kary dyseypl | + | Zadania - (e} FRANRPRE Bl »Uruchom proces NG

Wzystki
ozysie Opis Sad Status

Werszynastone | 20 | v Sirona X

ooty [EEY Foces N

Po zakoriczeniu zadania ,,Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji” u Pracownika Ministerstwa
Sprawiedliwosci pojawi sie zadanie do wykonania , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, ktére
wykonuje sie analogicznie jak to zostato przedstawione ponizej. W przypadku, gdy Pracownik
Ministerstwa stwierdzi kompletno$¢ dokumentacji pojawi sie u niego kolejne zadanie do wykonania —
»Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SA w Warszawie”.
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UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sagdu Okregowego

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji procesu Pracownik Sadu Okregowego powinien zalogowac
sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

Organizacja® | Sad Okragowy w Warszawi | +

2. Przygotowanie projektu decyzji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy
procesow wybraé ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy
zrealizowania w danym procesie ,Przygotowanie projektu decyzji”. Nastepnie nalezy zaznaczyc
zadanie ,,Przygotowanie projektu decyzji” i nacisngc¢ przycisk ,, Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w

gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracowniki:111133@SOwW)
Procesy Udzielenie kary dyscypl = w | Zadania - (o] - RRVAN BF N p-Uruchom proces ©
Wszystk
szystiie opis Sad Status
1 Przygotowanie projektu decyzji S3d Okrsgowyw Warszawie W trakele realizagji
Udziels ary dla kurator:
v 1 Przygotowanie projektu decyzji Sad Okrsgowyw Warszawie W trakeie realizagji
Udzielenie kary dla kurator:
0 - trona: | 1 1
ooumeny [ Poces N

22



W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Przygotowanie projektu decyzji” zawierajgce

formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Przygotowanie projektu decyzji

Data projektu® | 2016-07-08 &

Rejonowy Kurator (Kurator, Sad Rejonowy w

D pracownika y1ominis, 222222)

Zadanie wniosku* -

Dokument Przealadaj Z dysku

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PREZEGLADARKA DOKUMENTOW VY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia: RG]
Dokumenty pom.xmi Data utworzenia: [EEelEES =S IET-1-1:]
pusty.txt Data utworzenia: BRI R
pusty.txt Data utworzenia: [EeigE gk

z dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie?

zadania jest operacia Spowoduje
fozpoczqcie Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenle calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownikl:111133@SOWW)

Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl | v | Zadania - BN © CARAF SEZ2E Al > Uruchom proces O]

Wszysiki
sevetiee opis Sad Status

[[] #  Przygotowanie projektu decyzji Sad Okregowyw Warszawie W trakeie realizacji
Uddielene kary dyscypliname dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuratora

Wierszy na strone | 20 - <o || < stona: |1 [RRE =

Dokumenty [P2SEUH Procesu n

@ Informacja

Krok procesu zostat zakonczony i skierowany do Prezesa Sgdu Okregowego w celu wykonania
zadania ,Decyzja Prezesa SO o wystgpienie z wnioskiem o wszczecie lub odmowe wszczecia
postepowania dyscyplinarnego”.
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3. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Aby zweryfikowaé¢ kompletnos¢ dokumentacji w sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke
,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy procesdw wybrac ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla
kuratora zawodowego za naruszenie obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie
opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” i

J .

nacisngc przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1111133@SOWW)
Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl = | Zadania o m C e v iaoe m (0]
Wazystkie opis Sad Status
[ & Przygotowanie projektu decyzji Sad Okrggowyw Warszawle W trakelo realizacji

Udzlelenie kary dyscyplinarne] dia kuratora zawodowe go za naruszenie obowlazkaw kuratora

v T ¥ ) Sad Okrggowyw Warszawle W trakcle realizacyi

Udzelenie kary dyscyplinarne) dia kuratora zawodowego za naruszenie obowlazkéw kuratora

Werszy nastone |20 | = sironn: | 1 i

erunenty [ P .

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3
obowigzkowe *.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnos¢ dokumentacji*

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

Pracawnik sadu (Okrggowy Pracownik (Sad Okrggowy w Warszawie.
111133), Przygotowanie projoktu docyzj)

Prezes sadu (Okragowy Prezes (Prezes sadu, 5ad Okregowy w
Warszawie, 111123), Wniosek do rzecznika dyscyplinarneg o wezezqcie
wobec kuratora

&
Rzecznik dyscyplinamy (sedziaOkregowy sedziaOkregowy (Sedzia, Sad
Okrggowy w Warszawie, 111136), Pastgpowanie wyjadniajace prowadzong
przez rzecznika dyscyplinamego)

Prozes sadu (Okragowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w

Warszawie, 111123), Decyzja Prezesa SO o wystapienie z wnioskiem o | |

wszezqcie lub odmowe wszczecia postepowania dyscyplinamego) -
il | v

Termin uzupelnienia® | 2016-07-08 L]

Anuluj
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W pierwszym polu ,Kompletno$¢ dokumentacji” nalezy wybraé z rozwijanej listy czy
dokumentacja jest kompletna.

Jedli zostata wybrana opcja ,Tak”, pozostate pola pozostajg nieaktywne. Jest réowniez
mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Jezeli za$ zostata wybrana opcja , Nie”, to w kolejnym polu — , Brakujgce dokumenty” nalezy
poda¢ brakujace dokumenty. W trzecim polu — , Wykonawca” uzytkownik wybiera wykonawce —
Inicjatora procesu. W polu , Termin uzupetnienia” nalezy podac¢ termin uzupetnienia dokumentow.
Pole to mozna wypetni¢ za pomocga przycisku znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego.
Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozna wybraé¢ date wniosku. Jest réwniez mozliwos¢
wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.

Na potrzeby szkolenia wybrana zostata opcja ,Nie”. Wniosek o uzupetnienie brakéw
dokumentacji powrdci wiec do osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentéw, w tym
przypadku do Prezesa Sadu Okregowego.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno cheesz zakonhczyé zadanie?

i zadania jest operacia nieodwracalnal Spoweduje
e innego zadania w ramach procesu lub zakoficzenie catego

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
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[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)

Procesy | Udzielenie kary dyscypl |+ | Zadania ~ | G PYANRPEIPN ) richom proces
Wazystkis
! Opis Sad Status
T Witrakele realizacjl

y na strong | 20 - ron: | 4 1

Dokumenty m Procesu n

4. Orzeczenie SD I instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Orzeczenie SD | instancji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
,Orzeczenie SD | instancji ” i nacisng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujgcy sie w gérnym menu

J .

[mswif] ® zadania (® 2 Frocomnik Olregomy (pracomnic 111133@80WW)
Procesy | Udzielenie kary dyacypl | = | 2adania - m o evio eI o
Wszystkie )
! Opis sad Status
T Przygotowanie projektu decyzji 33d Okrggowy w Warszawie W trakcie realizacji
/| 1 Orzeczenie D instanci T O

Udzielenie kary dyscyplinarnej dia kuratora zawodowe go za naruszenie obowiazkéw kuratora

nastrone | 20 - strona: | 1 Al

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno , Orzeczenie SD | instancji” zawierajgce formularz.
Nastepnie nalezy wypetnié formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdkg s3 obowigzkowe *.
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Orzeczenie SD | instancji

Data orzeczenia® | 2016-07-08 B

Rejonowy Kurator (Kurator, Sad Rejonowy w

D pracownika 1 ominie, 222222)

Rozstrzygnigeie ™ -

Wymierzona kara -

Dokument Przealadaj Z dysku

Anuluj

W polu ,Rozstrzygniecie” uzytkownik ma do wyboru trzy mozliwosci: ,Ukaranie”,
,Uniewinnienie” i ,,Umorzenie postepowania”. Wybranie opcji ,Uniewinnienie” lub ,Umorzenie
postepowania” spowoduje, ze pole ,Wymierzona kara” pozostanie nieaktywne. Wybranie opcji
»,Ukaranie” spowoduje, ze dodatkowo do wskazania bedzie wymierzona kara.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajagc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PREZEGLADARKA DOKUMENTOW WY SZUKIVIARKA DOKUMENTOW
Dokumenty M pom.xml Data utworzenia: [ RER Rl R
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [ EES TR T ek
pPusty.txt Data utworzenia: [JeiRE:
pusty.txt Data utworzenia: iR R

rbierz dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé zadanie?

Zakoriczanie zadania jest operacia nleodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu

[ i

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik Okregowy (pracowniki 111133@SOWW)
Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl = ¥ | Zadania - G 2 v L P e (O]
Wszystie Opis Sad Status

[[] %  Przygotowanie projektu decyzji Sad Okregowy wWarszawie W tiakcie realizaci
Udzielenie kary dyscypliname] dia kuralora zawodowego za naruszenie obowiazkiw kurtora

Weierszy na strone | 20 - <c|| < | stona: | 1 IR

Dokumenty [EESEUEY Procesu S

Krok procesu zostat zrealizowany i przestany do Kuratora/Rzecznika dyscyplinarnego w celu
wykonania zadania ,Odwotanie od orzeczenia SD | instancji”.
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5. Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do
SD Il instancji dzialajacego przy MS

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy
zrealizowania w danym procesie ,Wprowadzenie informacji o odwofaniu i ewentualne jego
przekazanie do SD Il instancji dziatajgcego przy MS”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
»Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SD Il instancji dziatajgcego

przy MS” i nacisna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okregowy (pracownik1:111133@SOWW)

Procesy | Udzislenie kary dyscypl | | Zadania - e} e v L & e B Uruchom proces ®

WVs it
sevstie Opis Sad Status

[ Przygotowanie projektu decyz|i Sad Okrggowy w Warszawle W trakele realizac)
Udzlelenie kary dyscypliname] dla kuralora zawodowego za naruszenie obowiazkéw kuralora

M i ° i jego do SD Il instancii dziatajacego przy ~ 5ad Okiegowy wWarszawie W irakcle realizacil
Udzielenie kary dyscyplinamej dla kuratora zawodowego za naruszenie obowiazkdw kuratora

Wierszy na strong | 20 - << Strona; | 1 EE

corumenty [ proces .

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wprowadzenie informacji o odwotaniu i
ewentualne jego przekazanie do SD Il instancji dziatajgcego przy MS” zawierajace formularz.
Nastepnie nalezy wypetnic¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SD Il instancji
dzialajacego przy MS

Czy zlozone odwolanie® | Tak
Data odwolania® | 2015-07-08

Data przekazania odwolania® | 2016-07-08

Dokumenty

Anuluj
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W polu ,,Czy ztozone odwotanie” uzytkownik ma do wyboru dwie mozliwosci: ,Tak” lub ,Nie”.
Wybranie opcji ,Nie” spowoduje, ze pola: ,Data odwotania” i ,Data przekazania odwotania”
pozostang nieaktywne. Proces zostanie zakonczony. Wybranie opcji ,Tak” spowoduje, ze dodatkowo
do wskazania bedzie data odwotania i data przekazania odwotania.

Na potrzeby szkolenia w polu ,,Czy ztozone odwotanie” wybrana zostata opcja ,, Tak”.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajagc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOW VY SZUKIVUARFGA DOKURMENTOW

Dokumenty = Pom.xmil Data utworzenia: 2015-02-16 19:25

Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [ECHCEIRT=IRE=t-r-Y
pPusSty. txt Data utworzenia: [Eik e L

pusty. txt Data utworzenia: 2015-02-26 08:52

iy bierz dokument Anuluj

Po uzupetnieniu wymaganych pél, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac¢ wybierajac przycisk ,Zakorcz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczyé zadanie? Zakoniczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoniczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

jest oporacia Spowoduje
rozpoczecie Innego zadania w ramach procesu lub zakariczenle calego
procesu
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Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Okrggowy (pracownikl:111133@SOwWW)
wrocesy | Utaistent kary ayacypl | = | zacania - m o olvisole
e Status

Po wykonaniu tego kroku do Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci trafia zadanie
»Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”.

UCZESTNIK PROCESU: Kurator

1. Logowanie

W celu przystapienia do realizacji procesu Kurator powinien zalogowa¢d sie w systemie MS
Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Odwotanie od orzeczenia SD I instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijanej listy
procesow wybraé¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
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obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie , Odwotanie od orzeczenia SD | instancji”. Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie ,Odwotanie od orzeczenia SD | instancji” i nacisna¢ przycisk ,Zakoncz krok

procesu” znajdujacy sie w gornym menu v

[mSWf] @ Zadania @ & Kurator Rejonowy (kuratorR:222222@SRwW)

Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl |+ | Zadania - (e} e v 2 P e P Uruchom proces ®

Wszysthis opis Sad Status

I Ocwolanie od orzeczenia SD | instanc)l Sad Okregowy w Warszawie W trakcle realizac))
Udzialonio kary dia za naruszenie abawiazk

Wierazy na strong | 20 - <= || < | stona |1 Ixl

Dokumenty [EERIMEY Procesu s

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Odwotanie od orzeczenia SD | instancji”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka s3
obowigzkowe *.

Odwotanie od orzeczenia SD | instancji

Data odwolania® | 2015-07-08

Organ, do kiérego kierowane jest

Smolame 530 Dyscyplinamy Il nstangj

Dokumenty ~Przealadal Z dysku

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajagc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
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prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zostac zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybdr
przyciskiem ,Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOV WVIY SZUKIVUARKA DOKUMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia: AL ERERE ]
Dokumenty pom.xmil Data utworzenia:
pPusty.txt Data utworzenia:
pusty.txt Data utworzenia:

z dokument Anuluj

Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakorniczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub

zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoficzenie zadania jest operacia nieodwracaina! Spowodue
rozpoczecie ramach procesu ficzenie catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.
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[mswf] @ Zadana O R L L —

Procesy | Udzielenie kary dyscypl | ~ | Zadania - (o] CARAE B - Uruchom proces
szyst Opis Sad Status
ookumenty | Procesu s

@ Informacja

Nastepny krok procesu ,Wprowadzenie informacji o odwofaniu i ewentualne jego
przekazanie do SD |l instancji dziatajgcego przy MS” trafia do Pracownika Sgdu Okregowego.

3. Odwotanie od orzeczenia SD II instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajgcy
zrealizowania w danym procesie ,Odwofanie od orzeczenia SD Il instancji”. Nastepnie nalezy
zaznaczy¢ zadanie , Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji” i nacisngé przycisk ,Zakoncz krok

procesu” znajdujacy sie w gornym menu v

[ mswf] @ Zadania & Kurator Rejonowy (kuratorR:222222@SRwW)
Procesy  Udzielenie kary dyscypl = ¥ | Zadania - G v i 0o ¢ | Uruchom proces ®
ek Opis. Sad Status
Y| 1t Odwolanie od orzeczenia SD Il instancji Sad Okregowyw Warszawie W trakee realizaci

Udzielenie kary dyscypliname; dla kuratora zawodowego za naruszenie abowiazkow kuratora

Wierszy na strone | 20 - strona: | 1 [
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno , Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji

Data odwotania® | 2016-07-08

Organ, do kidrego Kierowane jest

Sad Apelacyjny w Warszawie
odwotanie O oo

Dokumenty Przealadal Z dysku

Anuluj

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajgc ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujgcego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno , Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybrac repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawe] czesci okna wybraé¢ dokument, ktéry ma zostaé zataczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybor
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PREEGLADARKA DOKUMENTOW VY SZUKIVARKA DOKUMENTOW
Dokumenty T | pom.xml Data utworzenia: [[ECMCREREREES
Dokumenty pom.xml Data utworzenia: [EEEES-ST-RT-Tr:1
pusty.txt Data utworzenia: [eigE e ol
pusty.txt Data utworzenia: [eigkebe R e

erz dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé¢ zadanie?

dania jest operacia. Spowoduje
rozpoczecie Innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenle catego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Kurator Rejonowy (kuratorR 222222 @SRWW)

Procesy | Uszislenls kary dyscypl | v | Zadania = m o) elvitlole ©

Wazystkie

Zadania

Opls Sad Status

Wierszy na sirang | 20 - Strona El

Dokumenty m Procesu "

Po zakoriczeniu zadania ,,Odwotanie od orzeczenia SD Il instancji” u Pracownika Ministerstwa
Sprawiedliwosci pojawi sie zadanie do wykonania , Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”, ktére
wykonuje sie analogicznie jak to zostato przedstawione ponizej. W przypadku, gdy Pracownik
Ministerstwa stwierdzi kompletno$¢ dokumentacji pojawi sie u niego kolejne zadanie do wykonania -
»Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SA w Warszawie”.
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UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji procesu Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci
zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Aby zweryfikowaé kompletnos¢ dokumentacji w sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke
,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla
kuratora zawodowego za naruszenie obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie
opisu pojawi sie krok wymagajacy zrealizowania w danym procesie ,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” i

nacisnac¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu ¥ .

[mswf] ® zadania ® 1 Pracowni S (pracownikms 111131@NS)

Procesy | Udzislenie kary dyscypl | = | zadania - m Ie) evioeUYNEEE ©

Opls Sad Status

strong | 20 - trona: | 1
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”
zawierajgce formularz. Nastepnie nalezy wypetnié¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa
obowigzkowe *.

Weryfikacja kompletnosci dokumentacji

Kompletnosé dokumentacji*

Brakujace dokumenty*

Inicjator procesu

111133), Przygotowanie projektu decyzii)

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111123), Whiosek do rzecznika dyscyplinamego o
wszczecie wobec kuratora

Pracownik sadu (Okregowy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie, [

Wykonawca*
Rzecznik (sedziaOkregowy sedziaOk (Sedzia, Sad
Okregowy w Warszawie, 111136), Wniosek rzecznika sadu
dyscyplinamego)

Prezes sadu (Okregowy Prezes (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111123), Uzupelnienie brakéw dokumentacji)

<] i

Termin uzupeinienia® | 2015-07-10

Anuluj

W pierwszym polu ,Kompletno$¢ dokumentacji” nalezy wybraé¢ z rozwijanej listy czy
dokumentacja jest kompletna.

Jesli zostata wybrana opcja ,Tak”, pozostate pola pozostajg nieaktywne. Jest rdwniez
mozliwos$¢ wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczacych wniosku.

Jezeli za$ zostata wybrana opcja ,Nie”, to w kolejnym polu — ,,Brakujace dokumenty” nalezy
podac brakujace dokumenty. W trzecim polu — , Wykonawca” uzytkownik wybiera wykonawce —
Inicjatora procesu. W polu , Termin uzupetnienia” nalezy poda¢ termin uzupetnienia dokumentéw.
Pole to mozna wypetni¢ za pomocga przycisku znajdujacego sie po prawej stronie pola tekstowego.
Otwiera on okno kalendarza, z ktérego mozina wybra¢ date wniosku. Jest réwniez mozliwos¢
wprowadzenia dodatkowych uwag dotyczgcych wniosku.

Na potrzeby szkolenia wybrana zostata opcja ,Nie”. Wniosek o uzupetnienie brakéw
dokumentacji powrdci wiec do osoby odpowiedzialnej za dodanie stosownych dokumentéw, w tym
przypadku do Prezesa Sadu Okregowego.

Aby zakonczy¢ zadanie uzytkownik powinien wybraé przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po
wyborze tego przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakoriczy¢ zadanie?
Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach
procesu lub zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania
decyzji, uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakoniczy¢ zadanie?

Zakaficzenie zadania jest operacja nieodwracainal Spowoduje
fozpoczecie Innego zadania wramach procesu Iub zakericzenie catego
pracesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ 2 Pracownik MS (pracownikms: 111131@MS)
Zadania Procesy Udzielenie kary dyscypl v Zadania Al Fitry) C e v 2 o e P Uruchom proces ©
Wszystid
s Opis Sad Status
[ yikac; 5 Sad Okregowyw Warszanie W trakdie realizacii
Udzielenie kary dia za naruszenie obowiazkéw kuratora
[t wpr informacji o i Jego pr do SAW S3dOkregouyw Warszawie W trakele realizacji
Udzielenie kary dla 23 naruszenie Eviid
Wirszynastons | 20| v co = soms 1 IS
Dokumenty [PEEEaEY Procesu n

Po zakonczeniu zadania ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” u Prezesa Sadu
Okregowego pojawi sie zadanie ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”, ktére wykonuje sie
analogicznie jak to zostato przedstawione powyzej. Po uzupetnieniu brakéw przez Prezesa sadu
kolejnym krokiem jest ponowna weryfikacja kompletnosci dokumentacji przez Pracownika
Ministerstwa Sprawiedliwosci. W przypadku, gdy Pracownik Ministerstwa stwierdzi kompletnosé
dokumentacji pojawi sie u niego kolejne zadanie do wykonania — ,Orzeczenie SD Il instancji”.
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3. Orzeczenie SD Il instancji

W sekcji Nawigacji nalezy wybra¢ zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,,Orzeczenie SD Il instancji”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
,Orzeczenie SD Il instancji” i nacisng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu” znajdujacy sie w gérnym menu

J .

[mswf] (&) zadania

Taierie racesy [Vaualo by ayvesd |12 zacria - o
Wazystio
V! Opls

[ ] yrikac)
Udzielenie ka dla kural 2 naruszenle obowls

[ Jio | Jego pr do SAw
Uazelenie ala kurators 2a naruszenie obowls;

M Orzeczenle SD Il Instanc)i

Udzielenle kary dyseyplinarne dia kuratora zawodowe go za naruszenie obowlazkdw kuratora

Wierszy na strong | 20 hd

Dokumenty [EEXEUEY Procesu

@ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

e v1 oo [CMNITEY ©

Sad Status

530 OKiggowy w Warszawle W trakele realizacy
Sad Okiggowy w Warszawle W trakele realizac)

930 Okiggowy w Warszawle W trakele realizac)

strona: | 1 El

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Orzeczenie SD Il instancji” zawierajgce formularz.
Nastepnie nalezy wypetnié formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe *.

Orzeczenie SD |l instancji

Data orzeczenia® | 2015-07-08
Rodzaj decyzji*

W przypadku uchylenia

orzeczenia w ealosci lub w czasci
dodatkowy wybsr

Dokument Przealadaj Z dysku

Anuluj
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W przypadku wyboru przez uzytkownika w polu ,Rodzaj decyzji” opcji ,,Utrzymanie w mocy
zaskarzonego orzeczenia” lub ,,Umorzenie postepowania” pole , W przypadku uchylenia orzeczenia w
catosci lub w czesci dodatkowy wybdr” pozostanie nieaktywne. Pole to bedzie aktywne i wymagalne
w przypadku, gdy uzytkownik w polu , Rodzaj decyzji” wybierze opcje: ,Uchylenie orzeczenia w

catosci” lub ,,Uchylenie orzeczenia w czesci”.

Po uzupetnieniu wymaganych pél, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoniczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoniczenie zadania jest operacia nieodwracalnal Spowoduje
f0zpoczqcie INnego zadania w ramach procesu lub zakorczenie calego
procesu

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

Procesy | Udzielonie kary dyscypl | | Zadania - m o elvialole VTR ©

Wazystkia
o opis Sad Status

(] %  werynikacja komplstnosci dokumentacji 540 OKragowy wWarszawle W trakels roalizaci
Udzlolania kary dyacypiinare) dla Kuralora Zawodowego za naruszenie obowlazkéw kuratora

(R P o i jego dosAw 820 Okragowy wWarszawla W trakclo roalzac)
Udzialanie kary dyscypliname) dla kuratora Zawo dowego za Naruszenie obowiazkéw kuratora

Dokumenty m Procesu "

Krok procesu zostat zrealizowany i przestany do Kuratora/Rzecznika dyscyplinarnego w celu
wykonania zadania ,Odwotanie od orzeczenia SD Il instanc;ji”.
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4. Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do

SA w Warszawie

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,Zadania”, a w oknie gtéwnym z rozwijanej listy
proceséw wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego
przekazanie do SA w Warszawie”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie ,, Wprowadzenie informacji o
odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SA w Warszawie” i nacisng¢ przycisk ,Zakorcz krok

procesu” znajdujgcy sie w géornym menu v

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms: 111131 @MS)
Zadania Procesy | Udzislenie kary dyscypl | v | Zadania - m o] e v i o e m ©
Wazystkio ople Sad Status
[ y pi Sad Okragowy w Warszawis W trakele realizac)

i
Udzielente kary dyscypliname] dla kuralara zawodowego 2a naniszente obowlazkéw kuralora

[ | ° i jego do SA W 8ad Okrqgowy w Warszawle W trakclo roalizacii

Udzlelenie kary dyscyplinarne dia kuratara zawodowego za naruszenie obowlazkdw kuratora

v ° I Jego do SA W Sad Okrgowy w Warszawle W trakele reallzacii
Udziolenie kary dyscyplinarme) dia kuratora zawodoweqo a nariszenie obowlazkéw kuratora

Wierszy na sirong | 20 - Strona: | 1 Il

osamenty [ e —

W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Wprowadzenie informacji o odwotaniu i
ewentualne jego przekazanie do SA w Warszawie” zawierajace formularz. Nastepnie nalezy wypetnic
formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa obowigzkowe *.

Wprowadzenie informacji o odwotaniu i ewentualne jego przekazanie do SA w
Warszawie

Czy zlozone odwolanie™ | Qdwolanie
Data odwofania* | 2015-07-08

Data przekazania® | 2015-07-08

Dokument Przegladaj Z dysku

Anuluj
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W polu ,,Czy ztozone odwotanie” uzytkownik ma do wyboru dwie mozliwosci: ,,Odwotanie” i
,Brak odwotania”. Wybranie opcji ,Brak odwotania” spowoduje, ze pole ,Data odwotania”
pozostanie nieaktywne. Proces zostanie zakonczony. Wybranie opcji ,,Odwotanie” spowoduje, ze pole
,Data odwotania” bedzie wymagalne.

Na potrzeby szkolenia wybrana zostata opcja ,,Odwotanie”.

Po uzupetnieniu wymaganych pdl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajgc przycisk ,Zakoricz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakonczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakoniczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

dania jest oparac) Spowoduje
rozpoczecs Innego zadania w ramach pracesu lub zakoriczenie calsgo

-

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik MS (pracownikms: 111131 @MS)
Zadania Procesy | Udzielanie kary dyscypl | v | Zadania - m (o] e v L P e ©
Wszystkio
¥ Opls Sad Status
[ yhikacy 8ad Okrqgowy w Warszawle W trakcie roalizacil
Udzlolonio kary dyscyplinamal dia kuratora zawod Dowlazkow kurators
(M P o i ego doSAw Sad Okregowy w Warszawle W rakeie roalizacji
Udziolonio kary dyacyplinama] dia kuratora zawo dowago 2a naruszenla obowlazkéw kuralora
Werzynawwong [ 20 |+ sirona: [1 s
pokumenty [EEIEIY Procesu 1

Nastepny krok procesu ,Orzeczenie SA w Warszawie” trafia do Pracownika Sadu

Apelacyjnego w Warszawie.
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UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sadu Apelacyjnego w Warszawie

1. Logowanie

W celu przystgpienia do realizacji procesu Pracownik Sadu Apelacyjnego w Warszawie
powinien zalogowac sie w systemie MS Workflow.

Logowanie do systemu MSWF

2. Orzeczenie SA w Warszawie

W sekcji Nawigacji nalezy wybraé zaktadke ,,Zadania”, a w oknie gtdwnym z rozwijane;j listy
procesow wybra¢ ,Udzielenie kary dyscyplinarnej dla kuratora zawodowego za naruszenie
obowigzkéw kuratora”. Po dokonaniu wyboru procesu w oknie opisu pojawi sie krok wymagajacy
zrealizowania w danym procesie ,Orzeczenie SA w Warszawie”. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ zadanie
,0rzeczenie SA w Warszawie” i nacisngé¢ przycisk ,Zakonicz krok procesu” znajdujgcy sie w gérnym

menu v .

[mswf] (® zadania B 1 Fracounk Sadu (racownkk H115@SAW)

Procesy | Udzislenie kary dyscypl | = | zadania - m fe) PPRVEN PR 5 Urichom proces  JIRO]

Opls. Sad Status
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W wyniku tego wyswietlone zostanie okno ,Orzeczenie SA w Warszawie” zawierajace

formularz. Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz. Pola oznaczone czerwong gwiazdka sg obowigzkowe
*

Orzeczenie SA w Warszawie

Data orzeczenia” | 2015-07-08

Rodzaj decyzji*

Szczegoty decyzji

Dokument Przeqladaj Z dysku

Anuluj

W przypadku wyboru przez uzytkownika w polu , Rodzaj decyzji” opcji: ,,Utrzymanie w mocy
zaskarzonego orzeczenia” lub ,Umorzenie postepowania” pole ,Szczegdty decyzji” pozostaje
nieaktywne. Natomiast wybdr opcji: ,,Uchylenie orzeczenia w catosci” lub ,Uchylenie orzeczenia w
czesci” spowoduje, ze dodatkowo wymagalne bedzie pole ,Szczegoty decyzji”.

W ostatnim polu mozliwe jest dodanie stosownego dokumentu. W tym celu nalezy wybrac
,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Wybierajac ,Z dysku” uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wybrania
dokumentu znajdujacego sie na dysku komputera. Wybierajac ,,Przegladaj” pojawi sie okno ,Wybierz
dokument”, w ktérym z rozwijanej listy nalezy wybra¢ repozytorium dokumentéw, a nastepnie z
prawej czesci okna wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ zatgczony do wniosku i zatwierdzi¢ wybér
przyciskiem , Wybierz dokument”.

Wybierz dokument

PRZEGLADARKA DOKUMENTOWW VI SZUKIVIARKA DOKURMENTOW
Dokumenty - pom.xml Data utworzenia:
Dokumenty pom.xml Data utworzenia:
PuUsSty.txt Data utworzenia:
PuUsSty.txt Data utworzenia:

z dokument Anuluj
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Po uzupetnieniu wymaganych podl, dopisaniu ewentualnych uwag i dodaniu dokumentu,
uzytkownik moze kontynuowac wybierajac przycisk ,Zakoncz krok procesu”. Po wyborze tego
przycisku pojawia sie okno z komunikatem: ,Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie? Zakoriczenie
zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub
zakonczenie catego procesu”. Aby potwierdzi¢ zamiar zakonczenia zadania i wydania decyzji,
uzytkownik wybiera przycisk , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyé¢ zadanie?

Zakoiczenie zadania jest operaja nieodwracalna! Spowoduje
fozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie calego
procesu.

Po zakonczeniu kroku w dolnej czesci ekranu pojawia sie informacja o zakoriczeniu zadania.

[mswf] @ Zadania @ & Pracownik Sadu (pracownik 111115@SAWW)
Zadania Procesy | Udzielenie kary dyscypl | v Zadania Al Fitry) C CARAN UF Rk M b Uruchom proces (O]
Wszystd
szysthie opis Sad Status
[ % orzeczenie SAw Warszawie Sad Okregowyw Warszawie W trakeie realizadii
Udzielenie kary da 2 naruszenie obowiazkdw kuratara
Werszynasione 20w < swons 4 RIS
Dokumenty [Eatgie Procesu n

@ Informacja
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